
CURRICULUM VITAE
  Romina Eliana Ogieglo
Edad: 23 años (26/09/1993).

D.N.I.: 37.695.637 

Estado Civil: Soltera. 
Tel: (02320) 430704 / (011) 1557483166. 
Domicilio: San Lorenzo 4021, Buenos Aires (José C. Paz).

Correo electrónico: rominaogieglo@gmail.com
FORMACIÓN
NIVEL SECUNDARIO

marzo-2009/diciembre-2011. Polimodal en Ciencias Sociales y Humanidades.

Instituto Giovanni Pascoli.

NIVEL UNIVERSITARIO

marzo-2012/diciembre-2012. Ciclo Básico Común (CBC).
Universidad de Buenos Aires.

marzo-2015/actualidad: Ingeniería Electromecánica.
Universidad Nacional de General Sarmiento
IDIOMAS
Inglés: Nivel Intermedio.
Instituto Cambridge de Cultura Inglesa. 6to año de idioma inglés. (Upper Intermediate - Intermedio Alto).
Italiano: Nivel Básico.
Instituto Giovanni Pascoli. Formación extracurricular.
EXPERIENCIA LABORAL
Febrero-2013/Mayo-2013: Ernst &Young.
Secretaria Volante.
Trabajo temporal en reemplazo de diferentes secretarias de la compañía por licencias/vacaciones.

Responsabilidades: 
- Fotocopias y escaneos.
- Interacción y coordinación de reuniones con otras oficinas de Ernst & Young. 
- Administración y distribución de correspondencia.
- Atención de llamadas locales e internacionales, conference calls.
- Reporte de gastos para facturar a clientes.
Agosto-2013/Enero-2014: R&N Bobinados.
Telefonista/Administrativa.

Trabajo administrativo en un servicio técnico de electrodomésticos. 

Responsabilidades: 
- Facturación/Armado de remitos. 
- Atención al público telefónicamente y en mostrador. 
- Atención a proveedores. 
- Recepción y organización de mercadería (repuestos). 
- Organización de la agenda de los técnicos. 
- Atención vía mail a fábricas. 
- Trámites aleatorios (ej: depósitos bancarios)
Diciembre-2016/Presente: Gefco Argentina SA.
Pasante en el área de Compras y Contrataciones

Responsabilidades: 
- Gestión administrativa del desarrollo y la contratación de transportes.
- Gestión y realización de seguimientos de alta y mantenimiento de documentación de transportistas.
-Desarrollo de indicadores.
- Mantener los registros y documentos de compra de transporte actualizados según el procedimiento definido.

