Paola Elizabeth Santa Cruz Aguilar

C.1.:25.231.636

Via San Pedro a 200mts de Las Residencias Rio Arriba casa #47
Los Teques-Venezuela

Tel (:0412) 827-80-23

(0412) 304-77-15

E-mail: Paolasantacruza@hotmail.com

E-mail: paolaelizabethsantacruz@gmail.com

Formacion personal

2008 - 2013 Bachiller

Los Teques-Venezuela U.E.N. “Luis Eduardo Correa”

2014 Aprendiz Inces

Los Teques-Venezuela Analista Contable - Culminado

2014 UNESR

Los Teques-Venezuela Administracion en Recursos materiales y
Financieros

EXPERIENCIA LABORAL

¢ Mercado Municipal El Paso - 2014

- Vendedora en ferreteria
- Atencion al cliente
- Revision de las compras

* AKTA MANUFACTURING, C.A. (Aprendiz INCES) 2015 AL 2017
+» AKTA MANUFACTURING, C.A. (Auxiliar Administrativo) desde 2017 hasta la
Actualidad

Departamento de compras:
- Experiencia en requisiciéon de compras
- Atencion a proveedores
- Ordenes de compra
- Analisis de compras y deterioro de mercancia,
- Creacion de memorandum

Departamento de costo:
- Ejecucién de bonos de produccion
- Verificacion e ventas de desperdicio
- Elegir articulos para los inventarios selectivos y ejecucion de los
inventarios.
- Apoyo y Conteo en inventarios anuales.
- Seguimiento de diferencias de inventarios.
- Elaboracidn de ajustes, consumos internos, devoluciones y transferencias
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Creacion de codigos en almacenes, localizaciones, clases en el sistema
Solomon.

Control sobre las facturas de fletes.

Verificacion de analisis en cuentas contables de inventarios y gastos y
planificacion del cierre del médulo inventarios.

Calculo de las variaciones de las rdenes de trabajos.

Elaboracién de planillas del BCV.

Departamento de cuentas por pagar:

Registro de facturas en el sistema Solomon
Calculo de impuestos IVA y retenciones de ISLR
Preparacion de detalles semanales de los pagos
Atencién de proveedores

Apoyo al coordinador en actividades que necesite.

Departamento de produccién

Revisién de reportes de produccion
Creacidén de relacién de bonos de produccion
Revisién de las requisiciones en el sistema Solomon

Departamento de contabilidad

Céalculos y registros contables en las compafifas MANILA, AKTA MANUFACTURING,
C.A.y TABLE

Registro de amortizaciones (seguros-contratos) manila

Comparativo de ventas s/contabilidad vs declaracién IVA AKTA
Verificacién de caja chica AKTA

Reclasificacién y retenciones de IVA cliente) AKTA

Céalculo y registro de las comisiones cobranzas AKTA

Creacidén y registro de Conciliaciones

Registro de depreciaciones de activos

Creacidn y registro de provisiones

Registro de operaciones bancarias Manila

Registro y analisis de los gastos acumulados de caja chica AKTA

Registros de las pdlizas de seguro colectivos AKTA

Andlisis impuestos pagados AKTA y manila

Andlisis cuentas por cobrar varias

Transcripcion de libros legales, (diario mayor e inventario) AKTA y Manila
Calculos y registros de Nominas

Elaboracidén de Flujo de caja

PROGRAMAS MANEJADOS

Manejos del Sistema Microsoft Dinamics
Paquete office (Excel, PowerPoint, Word, Publisher)

REFERENCIAS LABORALES

DEISY GARCES - Teléfono 0412-203-33-06
CONTADOR PUBLICO



