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EXPERIENCIA 

LABORAL  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

RECEPCIONISTA / SECRETARIA – ESTUDIO MACCIA COLOMBO 

Febrero 2017- Abril 2017 

Recepcionista eventual (suplencia).  

Tareas generales de oficina. 

Asistencia a directivos y empleados.  

Atención telefónica y presencial de clientes. 

Control y archivo de expedientes. 

 

ASESORA DE VENTAS – CASOC S.R.L. CABRAL, SOSA, FERNANDEZ PEZZANO ABOGADOS 

Agosto 2016 - Febrero 2017 

Captar nuevos clientes para estudio jurídico.  

Causas de accidentes laborales y enfermedades profesionales. 

Fidelización y retención de clientes. 

Gestión de consultas y trámites judiciales. 

Coordinación de traslados. 
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ASESORÍA EN ORGANIZACIÓN DE EVENTOS 

Marzo 2015- actualidad 

Planificación, ambientación y asistencia en eventos sociales , presentaciones de libros, entregas

de premios y festejos empresariales. 

Trabajo independiente 

 

FOTOGRAFÍA PROFESIONAL 

Mayo 2013- actualidad 

Fotografía de eventos sociales, académicos y empresariales. 

Trabajo independiente. 

 

REPRESENTANTE COMERCIAL- VISA ARGENTINA 

Marzo 2007 – Julio 2014 

Comercialización de productos intangibles del sector bancario 

Cross selling 

Realización de tareas administrativas (back Office) 

Cumplimiento de objetivos asignados  

Asesoramiento, resolución y/o canalización online de consultas  

Detección de oportunidades y fidelización de clientes 

 

 

VENDEDORA Y REPRESENTANTE DE ATENCIÓN AL CLIENTE- ATENTO ARGENTINA 

Diciembre 2006- Marzo 2007 

Venta de seguros de hogar para BBVA Banco Francés 

Atención a clientes de medicina prepaga  

 

 

ESTUDIOS  
 

● Tecnicatura Superior en Protocolo y Ceremonial. Instituto de Formación Técnica 

Superior n° 22. GCBA. Ingreso 2015. Cursando 3° año 

● Licenciatura en Relaciones Públicas. Universidad Nacional de Lomas de Zamora. Ingreso

2000. Plan de estudios: 32 materias. Aprobadas: 20 materias. 

● Bachiller Nacional. Instituto Don Orione (DIEGEP 4067) Egreso 1999 

 

 



INFORMÁTICA 

E IDIOMAS 

  

PAQUETE OFFICE ​  ​Nivel intermedio 

INGLÉS​  Nivel avanzado. Título: Nivel superior en Instituto 

Cambridge. 

PORTUGUÉS ​ Nivel básico. Nivel 2 en Laboratorio de Idiomas de la 

FFyL de la U.B.A 

FRANCÉS ​Nivel básico aprobado en I.F.T.S n° 22.  

 

   

 

  
 


