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Graphic Designer

Print designs

Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing
and typesetting industry. Lorem Ipsum has been
the industry's standard dummy text ever since the
1500s, when an unknown printer took a galley of
type and scrambled it to make a type specimen
book. It has survived not only five centuries, but
also the leap into electronic typesetting, remaining
essentially unchanged.
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       (  DATOS PERSONALES 



          

              (  CONOCIMIENTOS        
· Asistí a la Capacitación en Conciliación Bancaria, Herramientas teóricas y prácticas (2016) organizado por la Facultad de Ciencias Económicas y Jurídicas.
· Liquidación de Impuestos Manual y en PC en el Instituto de Sindicato de Empleados Administrativos y Auxiliares Contables. (Agosto / 2015)
· Asistí al Curso de Cajero el 16 de Julio de 2015, certificado otorgado por la Fundación Redfel.

· Asistí al Curso de Marketing y Ventas el 17 de Julio de 2015, certificado otorgado por la Fundación Redfel.

· Secretariado Administrativo Contable en el Instituto NOA terminado (2011) 

· Curso de capacitación sobre temas de índole laboral (inserción y liquidación de sueldos), comprendido entre el 13 de Octubre y el 14 de Diciembre de 2011 dictado en la Facultad de Ciencias Económicas y Jurídicas.

· Curso de capacitación sobre el tema de Oratoria Profesional, comprendido entre el 15 de Noviembre y el 17 de Diciembre de 2011 

· 26º JORNADAS NACIONALES de Contabilidad, Economía y Administración organizadas por el Centro de Estudiantes de Ciencias Económicas y la Federación Universitaria Argentina de la Facultad de Cs Económicas, Jurídicas y Sociales realizado en Octubre del 2010.

· Conocimientos Medios: Windows, Procesadores de textos Microsoft Word, Planilla de Calculo Excel, Power Point, Internet.

                    EXPERIENCIA PROFESIONAL             
· PUESTO O CARGO: Trabajos Independientes
Tareas realizadas: Clientes Monotributista altas y bajas en AFIP, RENTAS, Municipalidad- Presentación de Declaraciones Juradas on-line y pago de las mismas. Tramites de Recategorización, generación de VEP, Confección de planes de pago, consultas de deudas en general.

· PUESTO O CARGO: Becaria de formación - Ayudante en el área de rendición de cuentas de los Proyectos
LUGAR: Secretaria de Cooperación Técnica y Relaciones Internacionales en la UNSa. 

Tareas realizadas: Control de las rendiciones y ordenar los archivos. Presentar y solicitar los expedientes de la secretaria. También realice algunas tareas administrativas y atención al público.

Referencias: Patricia Arias.  Celular: 3876059804.

· PUESTO O CARGO: Secretaria Administrativa 

LUGAR: Fundación Redfel, Instituto inscripto en el Registro de Instituciones de Capacitación y Empleo del Ministerio de Trabajo de la Nación 

Tareas realizadas: Atención al Público en general, Cobros de los Cursos y Pagos de los gastos menores. Contestar y realizar llamadas por cobros y dando información de los cursos. Cargar datos en el programa de Microsoft Access, Excel, Word. Control de los Archivos. Como también me hice cargo de un grupo de trabajo y tareas administrativas. (Durante 1 año y medio)
Referencias: Gabriel Carrizo. Celular: 3874838749

· PUESTO O CARGO: Coordinador 

            LUGAR: Agencia Logística OCASA para las Elecciones Provinciales de Salta 

            Desde 10 de Abril de 2011 Hasta 2015.
CURRICULUM VITAE
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CEL.: 387 –  4449774


TEL: 4281932


Dirección: B° La Fama. Ciudad del Rosario N°1433


Localidad: SALTA


Fecha de Nacimiento: 03/03/1990


Estado Civil: Soltera


E-mail: mariselortega4@gmail.com








FORMACIÓN EDUCACIONAL











TITULO UNIVERSITARIO: Estudiante de 5° Año de la Carrera de Contador Público Nacional en la Universidad Nacional de Salta (29 materias aprobadas)
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