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       DNI  38.995.397
	Datos Personales


Fecha de nacimiento:   10 de Mayo de 1995
Nacionalidad:   Argentina
Estado civil:   Soltero
Domicilio: Arcos 3475, piso 2, dpto. “A”. Ciudad Autónoma de Buenos Aires (CP 1429)
Correo electrónico:   lucasseblanco76@gmail.com
Celular:   (+54 11) 15-6883-2504
LinkedIn: www.linkedin.com/in/lucas-sebastian-blanco
	Estudios


· Licenciatura en Administración
Universidad de Buenos Aires - Argentina
Cursando el 4to año
· Bachillerato con orientación en Recursos Humanos
Instituto San Francisco de Asis - Argentina
                                   Fecha de egreso: diciembre 2012
	Experiencia Laboral


· Fundación Universidad de Palermo                        Febrero 2018 al Presente
        Educación Privada
        Mario Bravo 1050, Ciudad de Buenos Aires, Tel: (+54 11) 4964-4600
· Front Service 

(02/2018 al presente)
· Responsable de la asignación y habilitación de aulas para el curso de clases, maestrías y programas ejecutivos.
·  Atención a alumnos vía mail / chat.
· Responsable del cierre de la sede, dejando todo en condiciones para el turno de la mañana siguiente y haciendo el reporte correspondiente.
· Soporte al sector de Tesorería en días de cobro.
· Bureau Creativo (BBBC) - Argentina                 Abril 2017 a Diciembre 2017
        Publicidad / Marketing digital
        Larralde 3609, Ciudad de Buenos Aires, (+54 11) 4546-2009
· Asistente Administrativo / Contable (04/2017 – 12/2017).
· Contacto y pago a proveedores.
· Validación de facturas de proveedores y creación de las mismas a clientes.
· Seguimiento de clientes con respecto a cobros e intereses.
· Soporte a otras áreas.
· Trámites bancarios varios.
· Manejo de caja chica. 

	Idiomas


· Inglés

Nivel avanzado escrito / intermedio oral.
	Informática


· Manejo de Office.
· Software empresario Bejerman.
· Sistema Operativo Windows.
· Manejo de PeopleSoft Customer Relationship Management (CRM).
	Información Complementaria


· Pasaporte.
