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FEDERICO J. GUERRERO          
DATOS PERSONALES

FECHA DE NACIMIENTO: 27/12/1999
NACIONALIDAD: ARGENTINA

DNI: 42252399

DIRECIÓN: SARMIENTO 4440, CABA
TELÉFONO DE CONTACTO: 15-6141-4363

EMAIL: federicoguerrero@live.com.ar

FORMACION ACADEMICA

· 2018-act.         CBC EN CURSO PARA LA CARRERA DE ADMINISTRACION

· 2013-2017       ESTUDIOS SECUNDARIOS COMPLETOS
                          INSTITUTO CASA DE JESÚS

                          TÍTULO: BACHILLER MERCANTIL

IDIOMAS

· INGLES NIVEL AVANZADO ESCRITO Y ORAL

· EXAMENES: -FIRST CERTIFICATE 

-ADVANCED (CAE)

COMPUTACION
· NIVEL INTERMEDIO EN WORD, EXCEL, POWERPOINT, PUBLISHER Y ADOBE FLASH

EXPERIENCIA
· ENERO 2017-MARZO 2017: CADETE EN ESTUDIO JURIDICO REDIN (ATENCION AL PUBLICO, TRAMITES EN GENERAL)

· MARZO 2017-DICIEMBRE 2017: PASANTE EN EL INS. CASA DE JESUS, SECTOR FOTOCOPIADORA (CONTROL DE STOCK, VENTAS, ATENCION AL PUBLICO, MANEJO DE CAJA)

· OCTUBRE 2017-DICIEMBRE 2017: PASANTE EN EL INS. CASA DE JESUS SECTOR ADMINISTRACION (SECTOR COBRANZA, APLICACIÓN DE COBRANZAS CON TARJETAS VISA, EMISION DE RECIBOS Y FACTURAS, PROCESAMIENTO DE ARCHIVOS PAGO FACIL Y PAGO MIS CUENTAS, LIBRO BANCO Y LIBRO CAJA PARA CONFECCION DE ORDENES DE PAGO). 

·  MARZO 2018-ENERO 2019: DESARROLLO DE TAREAS ADMINISTRATIVAS CONTABLES, TRADUCCION DE DOCUMENTOS Y ATENCION AL CLIENTE EN ESTUDIO JURIDICO REDIN
