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Estudios Alcanzados


2015 – Actualmente


Sede San Miguel,

Buenos Aires. 

2011-2014

Morón, Buenos Aires. 



1995-1999

Moreno, Buenos Aires. 
Experiencia Laboral

Febrero 2015 – Diciembre 2016

25 de Mayo 196. Avellaneda, 

Buenos Aires. 

Diciembre 2013 – Mayo 2017
San Miguel, Buenos Aires. 


Marzo 2006 – Diciembre 2014

San Miguel, Buenos Aires. 
Febrero 2005 – Julio 2005

Capital Federal, Buenos Aires.


Diciembre 2003 – Enero 2005

Munro, Buenos Aires. 

Formación Adicional


Idioma Inglés 

Manejo Informático 

Curso Encuadernación 
Artesanal y Editorial

Capital, Buenos Aires. 
Curso Liquidación de Sueldos

San Miguel, Buenos Aires. 

Taller de Marketing

Morón, Buenos Aires. 
Otros conocimientos

Licencia de conducir: 
Nombres y Apellido:  		Analía Marisol Hernández


Edad:  				35 años


Fecha de nacimiento: 		14/02/1982


DNI: 					29.093.306


Estado Civil: 			Soltera sin hijos


Dirección: 	Martín García 1170, San Miguel. Buenos Aires, Argentina.


Teléfono: 				1169512143


E-mail: 				ana_mh@live.com.ar











Licenciatura en Administración.


Universidad Nacional de Luján.





Profesorado de Inglés.


Instituto Terciario Colegio Granaderos





Bachiller Pedagógico 


Escuela Enseñanza Media Nº12 Cataratas del Iguazú.








Consultorio Médico Dr. Perfetto Luis. 


Médico de familia. 


Cargo ocupado: Recepcionista


Tareas realizadas: Atención telefónica. Reserva de turnos. Recepción de pacientes y APM (Agentes de Propaganda Médica). Archivos de historias clínicas.








Inspira Handmade – Productos de diseño 100 % artesanales. Libretas, cuadernos y agendas. � HYPERLINK "http://www.facebook.com/InspiraHandmade" ��www.facebook.com/InspiraHandmade�


Cargo ocupado: Creadora y dueña.


Emprendimiento propio – Encuadernación. Regalos Empresariales.


Tareas realizadas: Diseño y armado de los cuadernos, gestión electrónica de clientes (responder consultas vía mail o página de Facebook), manejo de redes sociales (Facebook e Instagram), armado de presupuesto y coordinación de entregas.








Global Languages Argentina  


Cargo ocupado: Docente titular – Dictado de clases en idioma Inglés. Instituto a cargo del Profesor y Director: Martín Arguiñarena.


Tareas realizadas: Responsable del dictado de clases en idioma Inglés a alumnos de nivel primario y secundario. Planificación de las mismas, mas desempeño de tareas administrativas.











Teletech Argentina S.A. – www.teletech.com


Cargo ocupado: Agente / Asistente


Para el Centro de Información de visa de la Embajada de Estados Unidos en varios países de Latinoamérica, Argentina, Ecuador, Venezuela, Chile, Bolivia, Perú. 


Tareas realizadas: Gestión electrónica de Visas, agendar entrevistas para solicitudes de visas tanto de No Inmigrantes como de Inmigrantes. Dar información sobre la documentación requerida para dichas solicitudes especialmente sobre la Ley de Visas para Estados Unidos.








Bank S.A. Empresa líder en Administración Documental. – www.banksa.com.ar


Cargo ocupado: Empleada administrativa


Tareas realizadas: Ordenamiento y selección de la documentación importante de los clientes, para luego ser almacenados en los grandes archivos. Referenciación de cajas y carga de datos en el sistema. 


Digitalización de documentos. Data entry.








Escribe y habla fluidamente. 





Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft Power Point, Microsoft Access. Manejo de Internet, cuentas electrónicas y redes sociales.





Fundación Gutenberg – Instituto Argentino de Artes Gráficas 








UNLU - Universidad Nacional de Luján, Departamento de Ciencias Sociales) - ACILTRHA (Asociación de Licenciados en Relaciones Laborales, del Trabajo y de Recursos Humanos de Argentina)








Marketing & Capacitación


Escuela de Negocios en Acción – Impulsar Ventas








No 








