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Experiencia Laboral
· Salón de Belleza “Josefina” (Comercio Familiar)
03/2014– 12/2015 
Puesto: Recepcionista- Secretaria  
Descripción de tareas: Atención personal y telefónica de clientes. Organización de la agenda. Contacto con clientes y paso de presupuestos. Contacto con proveedores. Tareas administrativas generales. 
Referencia: Av. Rivadavia 6443- Galeria Le Boulevard – Local 57
Telefono: 4634-2741

Educación Formal
· Estudios Terciarios
Instituto de la Rivera A-1363
Título: Técnico Superior Despacho Aduanero - En curso 
2016 – Actualmente
· Estudios Secundarios
Instituto Argentino Excelsior A-4
Título: Bachiller en Economía y Gestión- Completo 
2011 – 2015
Capacitación especializada
· Sistema Informático María 
AEANA- Asociación de Empleados de la Administración Nacional de Aduanas-
Finalizado Julio 2017

Descripción:
• Destinaciones de Importación y Exportación
• Declaración sumaria/ Declaración detallada
• SIMI, Licencias Automáticas y No Automáticas de Importación
• Circuito básico de importación
• Circuito básico de exportación
• Provisorios y presupuestos.
• Circuito de pagos y garantías
• Comandos: archivo, despacho, consultas, recaudación, versión, auxiliar.

· Experto en sistema de Gestión Administrativa
Instituto Argentino de Computación (IAC)- Finalizado Marzo 2016
Descripción: Operador de Office para Asistencia de PyMEs y Office Full
Área del curso: Trabajos de oficina
Año de realización: 2014

· Operador de Sistemas Administrativos Contables- Tango Gestión
Descripción: Carga y emisión de pedidos, remitos, facturas, etc. Cobranzas, Informes de facturación,  Movimientos de stock y control de inventarios. Análisis de listados de existencias. Administración de caja, bancos, tarjetas. Cierres de caja y conciliaciones bancarias, movimiento entre cuentas. Impresión de cheques y generación de asientos. Carga de facturas de compra Manejo de ctas. ctes. Acreedoras. Libro IVA compras y definición de asientos para el pasaje a contabilidad. Emisión de libro diario, mayor y balances. Legajos, familiares, fórmulas para la liquidación de sueldos, categorías, obras sociales,
 Liquidación en forma individual o global Emisión de recibos y libro Ley configurables
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· Inglés (Nivel Medio)
Cursando actualmente en Centro Universitario de Idiomas-Nivel IV
	Computación
Microsoft Word (Nivel Avanzado) - Microsoft Excel (Nivel Medio) - Microsoft Access (Nivel Medio) - Correo Electrónico (Nivel Avanzado) - Navegadores de Internet (Nivel Avanzado) - Microsoft PowerPoint (Nivel Avanzado) - Tango Gestión (Nivel Medio)

Seminarios:
· Cámara Argentina de Comercios y Servicios
-Importaciones y Exportaciones- Logística en el Comercio Internacional - Abril 2017
-Derecho aduanero – Agosto 2016
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