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	Aldana Melina Vera
17-8-1994	
	Dirección: San Ramón 781 – Villa Bosch
Teléfono Fijo: 4842-1598 /Celular: 1158757648
Correo Electrónico: aldanave@gmail.com	Fecha de nacimiento: 17/08/1994	


	
	Objetivos
Buscar un trabajo estable con un buen ambiente laboral para conseguir mi desarrollo personal.
Formación académica
Instituto Preciosísima Sangre 
2010
Orientación contable: Balance, Facturación, Liquidación de Sueldos , Impuestos , Administración de empresas , Registros. 

Instituto La Salle San Martín
2012
Orientación Técnica : Programación de CNC , Maquinaria de taller , Excelente manejo de AutoCad, Electrónica , Conocimiento de Materiales , Mantenimiento.

Instituto Herbas. Esba San Martín 
2016
Orientación Ciencias Naturales y Cuidados del Medio Ambiente: Impacto y Riesgo Ambiental, Dimensión Ambiental, Educación Sanitaria y Ecológica.
SECUNDARIO COMPLETO

Instituto Atrica
Extraccionista y Auxiliar de Laboratorio 
Graduada en 2014.

Facultad de Ciencias Económicas(UBA) 
Contador Publico 
Inscripta en 1er año.

Idiomas :
Ingles Avanzado
Alemán Basico

Computación:
Word
Excel
Power Point
Access 
AutoCad

experiencia

Vendedora |Galante D’ Antonio Renault
Abril 2017 – Mayo 2017
[bookmark: _GoBack]Venta de planes de ahorro, búsqueda de potenciales clientes, atención al cliente, post venta. 

Pasantía | Hospital Enrique Tornú
Marzo 2015 – Diciembre 2015
Sección Guardia

Administrativa | Sol Salud Cuidados SRL
Marzo 2015- Diciembre 2015
Registro de pacientes - Caja – Libro Diario –Atención al Publico- Control de cámaras de seguridad – Coordinación de turnos –Facturación –Atención a proveedores de insumos. (MARISA , COMPAÑERA DE TRABAJO : 1564115817)

Vendedora | Tienda Lionel y Valentín
Agosto 2013 – Mayo 2014
Caja – Atención al Cliente – Venta de indumentaria para niños – limpieza y orden del local – reposición de mercadería – pago a proveedores – facturación – posnet. (ANDREA , SUPERVISORA: 1562505944)
cualificaciones
Excelente comunicación con los compañeros.
Excelente capacidad para relacionarme con gente nueva.
Tengo mucha confianza en mi misma para lograr los objetivos de la empresa.
Mucha capacidad de analizar y solucionar problemas.
Adaptación Rapida.
Si no puedo lograr un objetivo, me auto-motivo para hacer lo posible para solucionarlo y lograrlo.
Siempre trato de ayudar a los compañeros y guiarlos en todo lo que este a mi alcance, porque si avanza mi equipo, avanza la empresa.
Soy accesible pero siempre tengo los objetivos de la empresa como prioridad. 
Me describo en 3 palabras: Proactiva –Amable –Emprendedora.
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