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          ESTUDIOS



Año d’estudio, 03/2012 al 11/2016 (Egresado)
Santiago– Chile Instituto, DUOC-UC 
Titulo : Tecnico en Administración de Recursos Humanos

Idiomas : Español : Natal 
               Ingles : Intermedio 
		
Nacionalidad : Chilena

Programas manejados : Word – Excel, Autotask, E-volution, SimpleHRM 

  Experiencia laboral
Ene. 2014 – Ene. 2016 (3 años)
                                      
                                 Bar Teclados, 

                                         Bartender
. Tareas laborales :

. Maneje haciendo distintos tipos de tragos
. Organize formas de ventas y administración del local  
. Mantuve generalmente buena expresión y comunicación con el personal.
. Experiencia en eventos especiales y atención al cliente 

 Febre. 2016– Agosto.2017        Genechen ing. En Construcción
[bookmark: _Hlk483342603]                       Acción laboral : (seccion de remuneracion, Recursos Humanos)  
                    .  Planificación, reclutamiento y selección del personal :
               . Establesi el perfil profesional para cada puesto de trabajo
              . Reclutacion seleccion de candidatos 
              . Gestión administrativa :
        . Tramite altas y bajas de contratos, nóminas y toda la documentación que genera la relación entre empresa y trabajador.
       . Mantenimineto y conteo de facturas, licencias medicas del personal y chequeo continuo de sus derechos legales en el mundo privado como estatales en la empresa. 
            
                                     
                                 



                                                                                    




[bookmark: _GoBack]











	
                                                                   Dirección : Dardignac 0191, Providencia (Chile)


















 



